
Blöcker ZNL der Hunter Douglas Holding GmbH & Co. KG

Herr Axel Dürer, Postfach 15 04 13, 28094 Bremen, Telefon: 04 21 - 38 69 20 

bewerbung@bloecker.de • www.bloecker.de

Als eigenständiges Tochterunternehmen der weltweit tätigen Hunter Douglas 
Unternehmensgruppe ist die Firma Blöcker der führende Anbieter von 
dekorativen innenliegenden Sonnenschutzsystemen. 

Für unser Unternehmen am Standort Bremen bieten wir Ihnen zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle in Voll- oder Teilzeit als

Assistenz kaufmännische Leitung (m/w/d)

Können Sie sich dafür begeistern?
Unterstützung der kaufmännischen Leitung in den Bereichen Finanzen, 
Controlling, Personal und IT
Steuerung bereichsübergreifender Projekte (z. B. Datenschutz, 
Lieferkettensorgfaltsgesetz, Nachhaltigkeit)
Optimierung interner Prozesse (z. B. IT oder Arbeitssicherheit) 
Ausarbeitung von Präsentationen, Statistiken und Reports
Mitarbeit am Projekt „Ausbildung Blöcker“
Koordination von Mitarbeitergesprächen
Organisation von Firmenveranstaltungen und Geschäftsbesuchen

Bringen Sie diese Kompetenzen mit?
abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	oder	vergleichbare	Qualifikation 
erste Berufserfahrung
sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
sicher	im	Umgang	mit	MS	Office	(Excel,	Word,	Outlook)
selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Teamfähigkeit und soziale Kompetenz
Hands-on-Mentalität, Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein

Gute Gründe für uns:
unbefristetes Arbeitsverhältnis
flexible	Arbeitszeiten	mit	Arbeitszeitkonten
Urlaubs-	und	Weihnachtsgeld
arbeitsfreie Tage an Heiligabend und Silvester
motiviertes, kollegiales Team und kurze Entscheidungswege 
gute Verkehrsanbindung und kostenfreie Parkplätze 
Mitarbeiterrabatte,	Firmenfitness	(EGYM	Wellpass)	und	Bikeleasing

KOMPONENTEN. STOFFE.KOMPONENTEN. STOFFE. 
WERKZEUGE. MASCHINEN. WERKZEUGE. MASCHINEN. 
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