
KOMPONENTEN. STOFFE. 
WERKZEUGE. MASCHINEN. 

FÜR SONNENSCHUTZSYSTEME

Als eigenständiges Tochterunternehmen der weltweit tätigen Hunter Douglas Unternehmens
gruppe ist die Firma Blöcker der führende Anbieter von dekorativen innen liegenden Sonnen
schutz systemen.

Für unser Unternehmen am Standort Bremen bieten wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine Stelle in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30 Std.) im Bereich

Blöcker 
ZNL der Hunter Douglas Holding GmbH & Co. KG
Herr Axel Dürer

Postfach 15 04 13  

28094 Bremen 

Telefon: 04 21  38 69 20 

a.duerer@bloecker.de • www.bloecker.de

SACHBEARBEITUNG EINKAUF
Ihre Aufgaben:

 Assistenz für die Bedarfsermittlung / Disposition
 Durchführung von Bestellungen
 Überwachung von Lieferterminen 
 Auftragsverfolgung einschließlich Wareneingangsbuchungen 
 Pflege von Preislisten und Bearbeitung von Auftragsbestätigungen
 Reklamation und Klärung von Differenzen
 Beschaffung von Betriebsund Geschäftsausstattung
 Einholung, Vergleich und Auswahl von Angeboten
 Stammdatenpflege

Unsere Anforderungen:
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
 Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung
 Fließende Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse wünschenswert
 Gute MSOfficeKenntnisse (Excel, Outlook, Word)
 Ausgeprägte Teamfähigkeit
 Große Einsatz und Leistungsbereitschaft
 Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise

Dies bieten wir Ihnen:
 Eine umfangreiche und intensive Einarbeitung
  Ein innovatives, vielfältiges und interessantes Aufgabengebiet mit spannenden Projekten
  Mitarbeit in einem hochmotivierten, kollegialen Team und einem dynamischen Umfeld
  Kurze Entscheidungswege
  Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung und Parkplätzen
  Regelmäßige Fort und Weiterbildung


